
美樹会 個人情報保護基本方針 

 

「個人情報保護法」に基づき、広島文教大学同窓会 美樹会（以下 「美樹会」という。）においても個

人情報の重要性を認識し、以下の取り組みを行います。  

 

１． 美樹会における個人情報の定義  

個人情報とは、個人を識別できる情報で、氏名、住所、電話番号、勤務先、在学校名、勤務先電話番

号、最終学校等の情報を指します。また、これらの情報のみでは識別できなくとも、複数の情報を組み

合わせることにより個人を識別できる情報も含みます。  

 

２． 個人情報保護の精神  

個人情報を保護することは、美樹会としての社会的責任であり、コンプライアンス（法令遵守）確保

のための計画・実施と情報セキュリティの維持、向上のために継続的に努力を行います。  

 

３． 個人情報の収集と利用目的  

美樹会で個人情報をご提供いただくのは、以下の場合となります。 

 ・美樹会事務局から個人へ直接依頼する場合（例、すずらん送付希望確認用紙） 

 ・事務局に直接ご連絡いただく場合（例、会報発送時同封してある返信葉書） 

 ・同窓生や家族から間接的にご連絡いただく場合（例、祝電・弔電の依頼、クラス会）ご提供いた

だいた個人情報は機密扱いとし、同窓会会員の管理、および同窓会（各学科、各期のクラス会開

催を含む）の運営に役立てる目的のみに使用します。  

 

４． 個人情報の適正な管理  

同窓会では個人情報を正確かつ最新の状態に保ち、紛失、破壊、改ざん、漏えい、及び不正アクセス

などのリスクを認識し、再提供（「６．第三者提供について」に記載する場合を除きます。）などのな

いように、適切な管理を実施いたします。  

 

５． 情報主体の権利の尊重  

個人情報に関する個人の権利は最大限尊重します。個人情報の確認・訂正は事務局において合理的な

範囲で速やかに対応します。  

 

６． 第三者提供の制限 

同窓会では、第三者へ情報を提供する場合は、提供先、提供内容を特定し、情報主体（本人）の同意

を得て行います。それ以外の場合は、第三者に提供、開示等は法令で規定されている場合を除き行いま

せん。  

 



７． 管理体制  

個人情報を取り扱う責任者を置き、適切な管理を行います。  

 

８． 法令遵守  

同窓会では、日本国における法令等に従った個人情報の管理、利用を行います。また、日本国におけ

る法令等の変更に合わせるため、個人情報の保護をより確かなものとするため、またはその他の理由に

より、個人情報保護方針を改定させていただくことがございますので、定期的に個人情報保護方針のご

確認をしていただきますようお願いいたします。  

 

平成１７年４月１日 

改正 平成３１年４月１日 


