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冒麟のパほぼぜ?断圃がかかる0?
～本例踏入から閲魔登ほ並ぷきで～

な ぜ? それから
なぜ購入希望者を出しても手元に届くのに

1～2ヶ 月かかるの?

本屋ではすぐ手にはいるのに・…・・.

q

なぜなら図書館の本は本屋から
買つて、そのまま棚に並べている
だけじやないのです。
利用者が便利に使えるようにす

るためtミ ぃろいろな作業を経て
います。

どのような作業をするのか、見
てみましょう。

資料が納品されるまでに1よ幅があり
ます力Rだ ぃたぃ2～3j団乳 特殊な本
はもっとお萌ヽ ります。

車 レポトトで曖agョ閉即埼鶴常ま

特別に1週間ぐらい― していただけることこ

車

あらいぐま博士

あらいぐま博士の豆畑技シリーズ1

分類 ・装備 ―・1～2日

図書館の膨大な資料の中から資料を探しやすくするため!ミ いろいろな手がかりを

話轟鏡整縮隼摺畢P｀
臥日、′☆子千背7軌ひらきは

月末体優日は
図書館員は大忙し。

まいごになっている本をさ
がしたり、ぐちゃぐちゃに
なつた書棚を整理したり…

みなさんが図書館を使い
やすくなるようにしています。

や つ t  配 架
一- 1 日

ま ず一鶏 ・盛
教員及び図書館、― 員会の運書リスト、

そしてあなたたち学生からの希望の図書を、各
書店に発注するわけですカヤ これが績外に手間
が掛かります。リス トにある物をそのまま注文
するだけではありません!!発注するには正確な
書名はもちろん、著者宅 ・出版社名が必要なの
で、まずリストにこれらの情報をフォローアッ
プすることから始まります:そ れ1ミ すでに図
書館に入つている本を複数購入しないよう1ミ
所蔵をチェックします。そこまでしてやっとパ
ソコンで発注データを作成します。この時に仮
書誌と仮請☆記号を与えま丸
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碑鳩て壊素できるように

作業します。また支払手続きを

して支払し均 をします。

これらの作業を経て、やっと側距封こ並べるこ
とができます。これだけの時間をかけるのもみな
さんにより便利〔ミ より効果的に本を利用してい
ていただくためです。

どんどん借りて札

▲ ▲ 虫承

鈴ミ
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し1よし1よ 受 入  ~~1～ 2日

納品された本力R注 文どおりの本かどうかをリストとつきあわせてチェック (検収)し ます。その時に
請求孝もいつしょにチェックされます。そうしてはじめて図書館の本として受け入れられます。
いよいよ図書館の資料として、資料Dを あたえられます。

☆審議には書名t著 者、出版社Aペ ージ数、発行年などなど
☆分類は日本十進分周法は,8版 を使し、 本の主題ごとにつ
けます。それとともに着者記号もつけます。
図書館の資料は分類番号の順番に並んでいます。
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